本溪县政府信息发布审查备案表
承办单位（公章）：                                    报送日期：     年    月    日
	报送信息标题
	

	承办单位及部门
	

	（一）公开属性
	主动公开
	
	依申请公开
	
	不予公开
	

	
	不予公开理由
	

	（二）是否对发布信息完成“三审制”审核、保密审查
	是
	
	否
	

	（三）征求公
      众意见
	是否征求公众意见
	是
	
	否
	

	
	不征求公众意见理由
	


	信息专管员
	
	联系电话
	

	采编人员（签字）：

年    月    日
	科室负责人（签字）：

年    月    日
	分管领导（签字）：

年    月    日

	主要领导审查意见：

（签字）
	年    月    日




填表说明：
1.本表格第（一）（二）（三）项中，“不予公开理由”和“不征求公众意见理由”栏以文字说明形式填写，其他栏为单项选择，在对应空格中填“√”；
2.本表格中的“信息专管员”是指信息上传单位负责操作网站后台的人员；“采编人员”是指提供信息素材的人员；“科室负责人”“分管领导”“主要领导”根据单位实际情况确定；
3.“三审三校”新审批流程实施后，“重要信息审批”和“钉钉审批”制度仍按原规则执行，与新流程同步实施；
4.各单位完成审批流程后，需将纸质表格送交政府办存档，并把电子版（照片或PDF）发送给政府网站管理员作为信息发布依据留存。
[bookmark: _GoBack]5.新闻类信息无需征求公众意见，政策性文件等需提前一个月征求公众意见。
